
CARTA ALIR PERMOHONAN PENGEPOSAN  SIJIL,TRANSKRIP  

& SURAT TAMAT RASMI 

GRADUAN POLITEKNIK PORT DICKSON 

Permohonan ini hanya untuk pelajar yang tamat pengajian(Lulus Penuh) dan telah disahkan 

Dalam Mesyuarat Lembaga Peperiksaan Dan Penganugerahan Politeknik Malaysia. Semua 

graduan yang masih belum menuntut Sijil/SuratTamat/Transkrip rasmi boleh membuat 

permohonan pengeposan seperti dibawah untuk mendapatkan dokumen tersebut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

Pelajar mengemukakan permohonan ke Unit Peperiksaan dengan menyertakan: 

1. Surat Permohonan. (Rujuk Muka Surat ke-3) 
2. Salinan Kad Pengenalan 
3. Sampul Prabayar Pos Laju 1kg (WAJIB BELI 2 SAMPUL) 

a. Sampul A - Untuk pengeposan kepada Unit Peperiksaan 
b. Sampul B – Lengkap ditulis Nama dan alamat anda di bahagian PENERIMA 

(untuk pengeposan kembali kepada anda) 
4. Plastic Folder adalah WAJIB untuk mengelak kerosakan dokumen semasa 

pengeposan semula 
 

Semua 

dokumen 

lengkap? 

Masukkan surat permohonan, salinan kad pengenalan , SAMPUL B 
dan plastic folder ke dalam SAMPUL A  

TAMAT 

YA 

TIDAK 

Hantar  kepada : 
PENGARAH 
Politeknik Port Dicson, Km 14, Si Rusa, 
71050, Port Dickson,Negeri Sembilan 
U/P : Unit Peperiksaan 
 

Contoh :Semenanjung 

Contoh:Sabah/Sarawak 

MULA 

Contoh:Plastic Folder 

saiz A4 

**Unit peperiksaan akan menghantar 
SIJIL,TRANSKRIP & SURAT TAMAT RASMI 
kepada pemohon dalam tempoh 2 minggu 
dari tarikh penerimaan permohonan** 

Lengkap 
TIDAK 

YA 
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PANDUAN SAMPUL PRABAYAR POS LAJU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SAMPUL A (DISEDIAKAN OLEH PELAJAR)  : SAMPUL YANG AKAN DIGUNAKAN OLEH 

PELAJAR UNTUK MENGHANTAR PERMOHONAN  

 

SAMPUL B (DISEDIAKAN OLEH PELAJAR): SAMPUL YANG AKAN DIGUNAKAN OLEH UNIT 

PEPERIKSAAN UNTUK PENGEPOSAN KEMBALI SIJIL/SURAT/TRANSKRIP YANG DIMOHON 

OLEH PELAJAR 

 

NAMA DAN ALAMAT ANDA 

PENGARAH 
Politeknik Port Dicson,  
Km 14, Si Rusa, 
71050, Port Dickson, 
Negeri Sembilan 
U/P : Unit Peperiksaan 
 

LENGKAP DITULIS NAMA DAN 

ALAMAT ANDA 
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------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
Pengarah 
Politeknik Port Dickson 

Km 14, Jalan Pantai 
71050 Si Rusa 

Negeri Sembilan. 
u.p : Unit Peperiksaan 

 Tarikh: ……………….…… 

 

Tuan, 
 

PERMOHONAN PENGEPOSAN SIJIL, TRANSKRIP DAN SURAT TAMAT PENGAJIAN RASMI 
GRADUAN POLITEKNIK PORT DICKSON 

 

Merujuk kepada perkara tersebut di atas, saya ……………………………………………………………………… 
ingin memohon Sijil, Transkrip dan Surat Tamat Pengajian Rasmi saya di poskan ke alamat seperti 
di atas  
 

2. Untuk makluman pihak tuan saya merupakan pelajar yang telah Tamat Pengajian dan 
Lulus Penuh pada sesi …………………………………………….. 
 

3. Bersama-sama ini disertakan Salinan Kad Pengenalan, Sampul Prabayar Pos Laju 1kg 
yang telah ditulis nama dan alamat sendiri dan Plastic Folder untuk pihak tuan menghantar 
semula Sijil, Transkrip  dan Surat Tamat Pengajian Rasmi kepada saya. Saya faham dengan risiko 
kehilangan dan kerosakan dokumen yang mungkin berlaku semasa proses pengeposan dan tidak 
akan membuat sebarang tuntutan kepada pihak Politeknik Port Dickson sekiranya berlaku risiko 
tersebut. 
 

 

Sekian, terima kasih. 
 

Saya yang benar, 
 
 
 
----------------------------------------------------  
(Nama : ) 
NO. Tel: 

Nama : ………………………………………………. 

No. Pendaftaran : ……………………………………………… 

No. Kad Pengenalan : ………………………………………………..  

Alamat : ………………………………………………………………………………………………… 

 : ………………………………………………………………………………………………… 

SURAT PERMOHONAN 


